
お手洗いチェックマニュアル 
【開場前】  
1．電気を付ける 

地下お手洗いのスイッチは B1階段を降りた壁の右奥 

 

2．ポールの撤去	 ※コロナ中はポールの設置を中止 

 

3．忘れ物・汚れがないかの確認・消毒 

個室の荷物掛けに忘れ物がないか確認。 

気になる汚れがあった場合は簡易清掃（手に負えない場合職員を呼ぶ）。 

＜消毒箇所＞ 

手すり・ペーパーホルダー・レバー・ボタン・蓋・鍵・扉など、人が触りそうな箇所をできる

範囲で消毒する。 

 

 

4．噴霧器のスイッチ 

噴霧器のスイッチを入れる。3回タップし 1番濃い緑色のランプが点灯している状態にする。 

B1女子トイレ 2箇所、B1男子トイレ 1箇所。 

 

 

 

 

 

 

 

 



5．ペーパータオルとトイレットペーパーの設置 

＜保管場所＞ 

【B1】女子トイレ、男子トイレ共にそれぞれの掃除用具入れの中 

【2F】男子トイレ個室奥の掃除用具入れの中 

【1F多目的】鉄扉の中 

足りない場合は B1男子トイレの手洗い場奥の鉄扉中のストックを取ってくる。 

 

＜設置方法＞ 

ペーパータオル 

・上に重ねるだけだと切り替わりの部分で取り出しにくくなってしまうので、箱ティッシュの

中身と同じ組み方になるように繋いでからラックにセットする。 

・多目的トイレはラックが低い位置に設置されているため、上にカバーをセットする。 

・量は満席公演時だとラックの 9割くらい 

・取り出しやすいようラックにセットしたペーパーの一番下の一枚の端を引き出しておく。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【公演中】  

開演後・休憩後の公演中、人の出入りが落ち着いてから 

お客様がいらっしゃる可能性があるので「失礼いたします」や「清掃に入らせていただきます」

などの声がけをする 

1．ゴミの回収（水回りのゴミ箱のみ） 

公演終了まで女子トイレの掃除用具入れの中のゴミ袋に集めておく 

※汚物入れのゴミは回収しない。コロナ中は感染症対策のためゴミの分別もなし。 

2．忘れ物・汚れがないかの確認・消毒 

個室の荷物掛けに忘れ物がないか確認。 

気になる汚れがあった場合は簡易清掃（手に負えない場合職員を呼ぶ）。 

手洗い場や鏡にひどく水が飛び散っているようなら簡易清掃する。 

 

【終演後】  

1．ゴミの回収 

ロビー周辺ともぎり周辺のゴミ箱も忘れず回収する。 

※汚物入れのゴミは回収しない。コロナ中は感染症対策のためゴミの分別もなし。 

2．忘れ物・汚れがないかの確認・消毒 

個室の荷物掛けに忘れ物がないか確認 

気になる汚れがあった場合や手洗い場や鏡にひどく水が飛び散っている場合は簡易清掃（手に

負えない場合職員を呼ぶ）。 

3．ペーパータオルの撤去 

開場前チェックのペーパータオル準備の保管場所を参考に掃除用具入れなどの中に戻す。 

4．ポールの設置	 ※コロナ中はポールの設置を中止 

5．噴霧器のスイッチ 

噴霧器のスイッチを消す。B1女子トイレ 2箇所、B1男子トイレ 1箇所。 

6．電気を消す 

開場前チェックの写真を参考に電気を消す。 



ペーパータオル・トイレットペーパーについて 
 
 
・終演後回収したペーパータオルをそのまま重ねない 
ペーパータオルは取り出しやすいよう、下の図のように組まれています。回収後のペーパータ

オルをそのまま重ねると、束の切り替わりの部分が分かりにくくなりそのままラックにセット

されてしまう可能性があります。 

違うまとまりであることが分かりやすいように置くか、重ねる部分を組んで置いてください。 

 

 
 
 
 
・ここの在庫が少なくなったら補充 

地下男子トイレ手洗い場奥の鉄扉の中にペーパータオルとトイレットペーパーのストックがあ

ります。ここの在庫が少なくなっていたら、そこから取ってきて補充をお願いします。もし地

下男子トイレの方のストックの量が段ボール 1箱の 1/3より少なくなっていた場合、職員さんに

伝えて発注してもらってください。 

 

横から見た図 
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